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一、企业简介

（一）企业概况（公司成立时间、地址、行业类别、行业地位、注册资金、公司资质、企业理念等分点叙述）

（二）企业组织架构（企业组织构架图）
（三）企业产品（产品获得何认证，符合何行业标准，产品在行业中所处的位置，产品名称、型号和对应图片）
（四）企业生产能力（人力资源状况、生产设备、产能等）
二、合作项目（根据实际选择其中拥有的合作方式来组织材料）
（一）生产性实习（培训安排表、学生实验材料领用表、学生实验辅料领用表、实习学生分组名单、实习规章制度等）
培训安排表参考样式
	时间
	培训项目↓班级→

培训内容↘
	　
	　
	　
	　

	
	
	　
	　
	　
	　

	
	
	　
	　
	　
	　

	
	
	　
	　
	　
	　

	
	
	　
	　
	　
	　

	
	
	　
	　
	　
	　

	
	　培训人数
	　
	　
	　
	　

	
	　培训教师
	　
	　
	　
	　

	
	指导教师
	  
	  
	  
	  


学生实验材料领用表参考样式
	类型
	材料名称
	型号规格
	数量
	单位
	单价
	合计

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	总计
	
	
	
	
	
	


学生实验辅料领用表参考样式
	类型
	材料名称
	型号规格
	数量
	单位
	单价
	合计

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	总计
	
	
	
	
	
	


实习学生分组名单参考样式
	班别
	
	指导教师
	
	备注

	组别
	小组长
	组员
	

	第一组
	
	
	

	第二组
	
	
	

	第三组
	
	
	

	第四组
	
	
	

	第五组
	
	
	


（二）勤工俭学合作（勤工俭学的基本情况介绍、勤工俭学学生分学院年级专业的名单、勤工俭学工资发放统计表等）

勤工俭学学生分院系年级专业的名单参考样式

	序号
	所在学院
	年级专业
	人数
	名单
	备注

	 
	 
	 
	 
	 
	 

	
	
	 
	 
	 
	 

	
	
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 

	
	
	 
	 
	 
	 

	
	
	 
	 
	 
	 

	
	
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 

	
	
	 
	 
	 
	 

	
	
	 
	 
	 
	 

	
	
	 
	 
	 
	 

	
	
	 
	 
	 
	 


勤工俭学工资发放统计表参考样式
	月份
	学生人数
	工资标准
	工资总额
	备注

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	总计
	
	
	
	


（三）顶岗实习（顶岗实习协议书、岗前培训安排表、顶岗实习学生分组名单、实习岗位及班次表、工资发放统计表）

岗前培训安排表参考样式

	时间
	培训内容
	授课准备
	指导教师
	负责部门

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


顶岗实习学生分组名单参考样式

	班别
	
	指导教师
	
	备注

	组别
	小组长
	组员
	

	第一组
	
	
	

	第二组
	
	
	

	第三组
	
	
	

	第四组
	
	
	

	第五组
	
	
	


工资发放统计表参考样式
	月份
	学生人数
	工资标准
	工资总额
	备注

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	总计
	
	
	
	


（四）资源共享（校方拥有产权的共享设备情况表和相关图片、企业方拥有产权的共享设备情况表和相关图片、企业指导教师表）

共享设备情况表参考样式
	序号
	设备名称
	型号
	单价
（元）
	数量
（台套）
	合计金额
（元）
	备注

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	＼
	总 计
	＼
	
	
	


企业指导教师一览表参考样式
	序号
	指导教师姓名
	性别
	年龄
	岗位
	专业技术职称
	职务
	备注

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	


（五）企业赞助学校各种活动（每项赞助活动的基本情况介绍、各活动名称、赞助金额）

表格参考样式
	序号
	时间
	活动名称
	主办单位
	赞助金额

（元）
	备注

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	总计
	
	
	


三、合作成效（分点叙述、另配学生实习场景照片等）
四、校内实训基地发展规划

（一）设备（新增设备清单表格）
新增设备清单表格参考样式
	序号
	名称
	型号
	功能
	单价（元）
	台（套）
	合计金额
	进校时间
	备注

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	＼
	＼
	总 计
	＼
	
	
	＼
	


（二）场地（厂房、车间、办公区等）
（三）产能（按照小时或天计算的产品生产能力等）
五、校企合作展望（校企合作新思路和合作项目发展中存在的问题及难点，分点叙述）
六、附件

（一）企业资质证书复印件（企业工商执照、营业许可证、行业资质证书、产品认证证书等复印件，第二年若无变化可不提交）
（二）校企合作协议书（复印件）

（三）校企合作项目报告书（复印件）
（四）各阶段性计划（月计划、季度计划、年计划等）
（五）学生实训报告选摘（优秀实训报告复印件）
（六）学生顶岗实习手册选摘（学生顶岗实习手册填写后复印件）
（七）指导教师手册选摘（企业指导教师记载的复印件）
填写说明：

1、本模版只提供文本的整体框架和部分通过表格来说明的表格参考样式，需要用文字来说明的部分请合作企业自行归纳总结和叙述。
2、本模版只标了“一、二、三……”和“（一） （二） （三）……”两级标题。如有必要，可以继续分下一级标题，如“1、2、3、……”。

3、提供的表格行数不够可以增加。
4、标题后括号里的内容是给组织材料者的提示，企业材料组织好以后可以把括号和里面的提示内容去掉。
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